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PEMERINTAH KOTA SURABAYA
DINAS PENDIDIKAN

Jalan Jagir Wonokromo No. 354-356 Surabaya 60244
Telp. (031) 8418904, 8499515 Fax (031) 8418904

Surabaya, 31 Mei 2021

: 800/10983/436.7.1/2021 Kepada,
- Segera Yth. Kepala TK, SD & SMP Negeri

Se-Kota Surabaya

- Surat Edaran Seleksi Calon

Kepala Sekolah Jenjang TK, di —
SD & SMP Tahun 2021 SURABAYA

Dalam rangka proses penyiapan Calon Kepala TK, SD & SMP

Negeri Tahun 2021, maka dengan ini disampaikan persyaratan dan

ketentuan Seleksi Calon Kepala Sekolah untuk diinformasikan kepada

guru di lingkungan kerja Saudara sebagaimana berikut:

1. Persyaratan Administrasi

a.
b.

Beriman dan bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa;

Memiliki kualifikasi akademik paling rendah sarjana (S1) atau
diploma empat (D-1V) kependidikan atau non kependidikan pada
perguruan tinggi yang terakreditasi paling rendah B;

Berusia setinggi-tingginya 54 (lima puluh empat) tahun pada
tanggal 1 Juni 2021,

Sehat jasmani dan rohani, dan bebas NAPZA berdasarkan Surat
Keterangan dari Rumah Sakit Pemerintah / Puskesmas;

Tidak pernah dikenakan hukuman disiplin sedang dan/atau berat
sesuai dengan ketentuan yang berlaku;

Memiliki sertifikat pendidik;

Pengalaman mengajar sekurang-kurangnya 6 (enam) tahun
menurut jenis dan jenjang sekolah masing-masing, kecuali di TK
memiliki pengalaman mengajar paling singkat 3 (tiga) tahun di TK;
Pegawai Negeri Sipil (PNS) yang memiliki golongan ruang
serendah-rendahnya lll/c;

Memperoleh nilai amat baik untuk unsur kesetiaan dan nilai baik
untuk unsur penilaian lainnya sebagai guru dalam Sasaran Kerja
Pegawai (SKP) Tahun 2019 dan 2020 bagi PNS;

Memperoleh nilai “Baik” untuk penilaian prestasi kerja guru dalam

2 (dua) tahun terakhir;



k. Pernah menjabat sebagai Wakil Kepala Sekolah (jenjang SMP)
atau Koordinator Urusan (jenjang SD) minimal 2 (dua) tahun;
| Mendapatkan rekomendasi dari Kepala Sekolah satuan

administrasi pangkal tempat guru yang bersangkutan bertugas.

2. Mekanisme Pelaksanaan Tes Seleksi Calon Kepala Sekolah

a. Tahap |
= Seleksi Administrasi, hari Senin s.d Rabu, tanggal 31 Mei s.d 8
Juni 2021

= Pengumuman hasil seleksi Tahap I, hari Kamis, 10 Juni 2021
b. Tahap I
» Uji Publik oleh Tim Seleksi Calon Kepala Sekolah Dinas
Pendidikan Kota Surabaya.
= Pengumuman Hasil Seleksi Tahap II.
c. Tahap lll
= Pendaftaran/registrasi secara daring peserta calon seleksi
Kepala Sekolah Dasar Negeri yang memenuhi kriteria
persyaratan administrasi;
= Alamat tautan / pranala aplikasi pendaftaran daring :
http://Ip3t.psikologi.unair.ac.id/sicakep2021.
= Pelaksanaan pendaftaran menyesuaikan jadwal dari LP3T Unair.
d. Tahap IV
= Pelaksanaan Ujian Luring / Daring berupa Tes Kompetensi dan
Psikotes, dilaksanakan sesuai jadwal dari LP3T Unair.
= Tahapan Ujian Luring / Daring sebagai berikut :
- Psikotes
- Focused Group Discussion atau FGD (Diskusi Kelompok
Terpumpun)
- Wawancara

» Pengumuman Hasil Seleksi Tahap IV.
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kasih.

. Tahap V

« Uji Substansi oleh Lembaga Pengembangan dan Pemberdayaan
Kepala Sekolah dan Pengawas Sekolah (LPPKSPS);
» Pengumuman Hasil Seleksi Tahap V menyesuaikan dari

LPPKSPS.

Tahap VI

= Pelaksanaan Pendidikan dan Pelatihan Calon Bakal Kepala
Sekolah oleh LPPKSPS;

= Pengumuman Hasil Seleksi Tahap VI menyesuaikan dari

LPPKSPS.

. Tahap Vi

Pembinaan Calon Kepala Sekolah oleh Dinas Pendidikan Kota

Surabaya.

Demikian atas perhatian dan kerjasamanya, disampaikan terima

KEPA&A DINAS PENDIDIKAN

‘Paribina Utama Muda
NlF‘ 96702281988031001
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Lampiran Surat
Nomor - 800/10933 /436.7.1/2021

Tanggal . 31 Mei 2021

Dokumen yang harus dikumpulkan untuk Seleksi Administrasi :

1.

£

e

10.
11.
12.
i

14.
15
16.
17.

18
19.

20.

Satu (1) lembar fotokopi ijazah kualifikasi akademik yang dilegalisasi oleh Kepala
Sekolah;

Satu (1) lembar fotokopi sertifikat pendidik yang dilegalisasi oleh Kepala Sekolah;
Satu (1) lembar fotokopi SK Pangkat dan Jabatan terakhir;

Surat Pernyataan pengalaman mengajar lebih dari 6 (enam) tahun yang
dikeluarkan oleh satuan pendidikan administrasi pangkal;

Satu (1) lembar fotokopi Penilaian Kinerja Guru (PKG) dua tahun terakhir;

Satu (1) lembar fotokopi hasil penilaian prestasi kerja pegawai (SKP) dalam dua (2)
tahun terakhir;

Satu (1) lembar fotokopi SK dari Kepala Sekolah sebagai Koordinator Urusan
minimal dua (2) tahun;

Surat keterangan sehat jasmani dan rohani yang dikeluarkan oleh Rumah Sakit
Pemerintah / Puskesmas;

Surat keterangan melaksanakan tugas mengajar dari Kepala Sekolah;

Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) dari POLRES;

Satu (1) lembar fotocopi KTP;

Daftar Riwayat Hidup;

Pas foto terbaru ukuran 3 x 4 sebanyak 4 lembar (latar belakang warna merah, pria
berdasi dan wanita memakai blaser);

Satu (1) lembar fotokopi SK CPNS yang telah dilegalisasi Kepala Sekolah;

Satu (1) lembar fotokopi SK PNS yang telah dilegalisasi Kepala Sekolah;

Satu (1) lembar fotokopi bukti kepemilikan NUPTK;

Surat rekomendasi dari Kepala Sekolah untuk mengikuti Seleksi Calon Kepala
Sekolah;

Surat rekomendasi Pengawas Sekolah;

Satu (1) lembar fotokopi Sertifikat kejuaraan GTK Berprestasi (bagi yang memiliki)
atau prestasi lainnya yang telah dilegalisasi Kepala Sekolah;

Surat pernyataan tidak pernah dikenakan hukuman disiplin sedang dan/atau berat
dari Kepala Sekolah diatas materai untuk diterbitkan Surat Keterangan tidak pernah
dikenakan hukuman disiplin sedang dan/atau berat dari Kepala Dinas Pendidikan

Kota Surabaya.
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